PATVIRTINTA

Skuodo rajono Mosédzio gimnazijos
direktoriaus 2024 m. rugséjo 5 d.
jsakymu Nr. V1-239

SVECIU IR PASALINIU ASMENU LANKYMOSI SKUODO RAJONO MOSEDZIO
GIMNAZIJOJE TVARKOS APRASAS

I.  BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sveciy ir pasaliniy asmeny lankymosi Mosédzio gimnazijoje tvarkos aprasas ( toliau —
ApraSas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vaiko minimalios ir vidutinés priezitiros
Jstatymu, patvirtintu 2007 m. birzelio 28 d. Nr. X-1238 (nauja redakcija 2023 m. kovo 28 d. Nr. XIV-
1837), siekiant uztikrinti saugig aplinka.

2. Pasaliniais asmenimis laikomi su gimnazijoje vykdomu ugdymo procesu nesusij¢ asmenys,
kurie yra formaliai nepriskirti gimnazijos bendruomenei (mokiniams, mokiniy tévams (glob&jams,
ripintojams) bei gimnazijoje dirbantiems asmenims) ir kuriy priklausomybe gimnazijos
bendruomenei budin¢iam darbuotojui sunku nustatyti.

3. Sveciais laikomi tévai (globg¢jai, ripintojai) ir su gimnazijoje vykdomu ugdymo procesu
susije asmenys, taciau formaliai nepriskirti gimnazijos bendruomenei.

4. Tvarkos aprasas nustato pasaliniy asmeny ir sveciy lankymosi gimnazijoje taisykles,
budincio darbuotojo veiksmus bei atsakomybg.

II. MOKINIU TEVU (GLOBEJU, RUPINTOJU) IR PASALINIU ASMENU
LANKYMOSI FIKSAVIMAS IR LANKYMOSI TVARKA

5. | gimnazijg atvykusiy mokiniy tévy (globéjy, riipintojy) registracija nevykdoma.

6. Pasaliniai asmenys, atéj¢ | gimnazija, privalo uZsiregistruoti Pasaliniy asmeny lankymosi
gimnazijoje registracijos zurnale (Priedas Nr. 1), esan¢iame budincio darbuotojo darbo vietoje.

7. Pasaliniy asmeny lankymosi gimnazijoje registracijos zurnale nurodoma:

7.1.data;

7.2.vardas ir pavarde;

7.3. atvykimo ir iSvykimo laikas;

7.4.Tikslas (asmuo, pas kurj atvyko, renginys, i kurij atvyko).

8. Atvykus grupei Zmoniy, Zurnale registruojasi tik grupés vadovas, nurodydamas grupés
nariy skaiciy.

9. Budintis darbuotojas turi teis¢ pareikalauti parodyti asmens tapatybe patvirtinantj
dokumenta, jei jam kyla jtarimy dél atvykusiojo tapatybés.

10. Seminary, konferencijy, dalykiniy olimpiady, konkursy, sporto varzyby ar kity dalykiniy
renginiy, vykstanciy gimnazijoje, dalyvius registruoja renginio organizatoriai.

11. Neuzsiregistravusiems pasaliniams asmenims ir sve€iams gimnazijos patalpose vaikscioti
grieztai draudZiama.

12. Gimnazijos mokiniai, mokytojai, kiti darbuotojai, pasteb&je¢ paSalinius jtarima keliancius
asmenis gimnazijos patalpose ar kieme, nedelsiant informuoja gimnazijos budintj darbuotojg ir/arba
administracija.

13. Mokiniy tévai (globéjai, riipintojai) ] susitikimus su gimnazijos administracija,
mokytojais, klasés vadovais ar kitais gimnazijoje dirbanciais specialistais gali atvykti Atviry dury
dienomis, tévy susirinkimy metu ir kitais nenumatytais atvejais ir/arba i$ anksto suderine susitikimo
laika.



14. PaSaliniams asmenims draudziama iskviesti/ i§sivesti mokinj i§ pamokos ar kitaip trukdyti
ugdymo procesa. Esant poreikiui mokinj iSkviecia/ iSsiveda socialinis pedagogas, klasés vadovas,
direktoriaus pavaduotojas ugdymui, direktorius ir kiti gimnazijoje dirbantys specialistai.

15. Jei mokinj iSkviecia policijos pareigiinai, juos lydintis gimnazijos darbuotojas (mokytojas,
socialinis pedagogas, klasés vadovas, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, direktorius), informuoja
mokinio tévus (globéjus, rapintojus) ir dalyvauja apklausoje.

16. Pasaliniams asmenims gimnazijoje ir jos teritorijoje draudziama fotografuoti, filmuoti,
jrasinéti pokalbius ir platinti vaizding bei garsing medziaga.

17. Galimai neblaivis, apsvaige, etikos normy nesilaikantys asmenys j gimnazijg nejleidziami
ir jspéjami, kad bus iSkviesta policija. Minétais atvejais, asmeniui nesilaikant Apraso reikalavimy,
apie tvarkos pazeidimus budintis darbuotojas nedelsiant informuoja gimnazijos administracijg, esant
reikalui — kviecia policija.

6. BUDINCIO DARBUOTOJO VEIKSMAI, ATSAKOMYBE IR PASALINIU
ASMENU LANKYMOSI GIMNAZIJOJE APSKAITOS VYKDYMO
KONTROLE

18. Budintis darbuotojas privalo:

18.1. Visus atvykstan¢ius paSalinius asmenis ir sve€ius registruoti ,,PaSaliniy asmeny
lankymosi gimnazijoje registracijos zZurnale®.

18.2. Uztikrinti, kad registracijos Zurnalo jrasai po 30 dieny bity paSalinami, jraSus
perduodant gimnazijos tikvedZziui;

18.3. Ivertinus atvykusiojo asmens vizito tikslg, priimti sprendima dél jo patekimo j gimnazija,
reikiamo darbuotojo informavimg ir iSkvietima;

18.4. Nepalikti darbo vietos be svarbios priezasties, o kilus biitinybei iSeiti, budétojo funkcija
perduoti kitam darbuotojui;

18.5. Nuolat stebéti gimnazijos prieigas, patalpas bei teritorija;

18.6. Nedelsiant informuoti gimnazijos administracija apie vieSosios tvarkos ir kitus
pazeidimus;

18.7. PaSaliniy asmeny ir sveciy lankymosi gimnazijoje apskaitos kontrole vykdo gimnazijos
tkvedys.

7. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Gimnazijos mokiniai, mokytojai, kiti darbuotojai, pasteb&j¢ paSalinius jtarimg keliancius
asmenis gimnazijos patalpose ar kieme, nedelsiant informuoja gimnazijos budintj darbuotojg ir/ar
administracija.

20. Gimnazijos darbuotojai, mokiniai, mokiniy tévai (globgjai, riipintojai) su Aprasu
supazindinami susirinkimy, posédziy metu, zinute e. dienyne, elektroniniu pastu ir kitais gimnazijoje
priimtais informacijos sklaidos kanalais.

21. Aprasas skelbiamas gimnazijos internetinéje svetingje.

22. Aprasas gali buti koreguojamas atsizvelgiant j gimnazijos bendruomenés nariy poreikius,
pasikeitus teisés aktams, gimnazijos veikla reglamentuojantiems dokumentams.




