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SKUODO RAJONO MOSEDZIO GIMNAZIJOS BIBLIOTEKOS — INFORMACIJOS
CENTRO NAUDOJIMOSI TAISYKLES

l. BENDROJI DALIS

Sios taisyklés nustato naudojimosi Mosédzio gimnazijos biblioteka — informacijos centru (toliau
— biblioteka) tvarka.

Savokos:

Spaudinys — bet kuris poligrafijos biidu atspausdintas dokumentas.

2.2. Dokumentas — laikmena, kurioje fiksuojama informacija.
2.3. Bibliotekos vartotojas — kiekvienas asmuo apsilankgs bibliotekoje, nepaisant jo apsilankymo

tikslo (paimti ar grazinti spaudinj, pratgsti jo graZinimo terming, gauti informacija, aplankyti
paroda, dalyvauti bibliotekos organizuotame renginyje).

2.4. Bibliotekos skaitytojas — asmuo, uzsiregistraves skaitytojy sgrase.
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1. SKAITYTOJU IR VARTOTOJU APTARNAVIMO ORGANIZAVIMAS

Biblioteka turi teis¢ naudotis visi mokiniai, gimnazijos darbuotojai ir Kiti vartotojai
uzsiregistrave bibliotekoje.

Kiekvienas vartotojas yra supazindinamas su naudojimosi biblioteka taisyklémis ir jsipareigoja
jas vykdyti, pasiraSydamas skaitytojo registracingje kortel¢je ar formuliare.

1. SKAITYTOJU IR VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

Skaitytojas j namus gali gauti ne daugiau 10 spaudiniy ir ne ilgesniam kaip 60 dieny
laikotarpiui. Mokomoji literatiira (reikalinga pamokose) skaitytojui gali biiti iSduota ir ilgesniam
laikotarpiui, bet ne ilgiau kaip vieniems mokslo metams. Naujai gautiems ir didel¢ paklausa
turintiems spaudiniams iSdavimo j namus terminus nustato bibliotekos vedé¢ja.

Reti ir vertingi informaciniai leidiniai, elektroniniai dokumentai j namus neisduodami. Jais
galima naudotis tik skaitykloje.

Skaitytojy praSymu, naudojimosi spaudiniais ir kitais dokumentais terminas du kartus gali biiti
pratestas, jeigu nereikalauja kiti skaitytojai.

Spaudiniai ar kiti dokumentai uzsakomi ir gragzinami pagal ,,spaudiniy uZsakymo ir graZinimo
tvarka”, jei norimas spaudinys laikomas abonemente.

Spaudiniy ir kity dokumenty iSdavimas apskaitomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
standartu ,,Bibliotekos fondo ir darbo apskaitos vienetai” (LST 1403:1995).

Bibliotekos vartotojy uzsakymai, uzklausos vykdomi vartotojui palankiu bibliotekos darbo
metu.

Mokytojai, norintys vesti pamoka ar papildomo ugdymo uZsiémima bibliotekoje, turi 1§ anksto
susitarti su bibliotekos vedé¢ja.

(AVA LANKYTOJU, DIRBANCIU KOMPIUTERINESE DARBO VIETOSE,
APTARNAVIMAS

Kompiuteriai naudojami tik mokymo ir mokymosi tikslams. ISimtinais atvejais, esant laisvai
kompiuterinei darbo vietai, lankytojas gali tikrintis elektroninj pasta, ieSkoti informacijos
internete ar dirbti su kompiuteriu asmeniniais tikslais.

Prie vieno kompiuterio sédima tik po viena. ISimtinais atvejais, jei atlickama ta pati mokytojo
skirta uzduotis, gali dirbti ir du.



14. Visos iskilusios darbo su kompiuteriu problemos sprendziamos su bibliotekininke ir
kompiuteriy inzinieriumi.

15. Pradiniy klasiy mokiniai gali naudotis kompiuteriais tik prizitrimi mokytojo ar bibliotekininko.

16. Draudziama kompiuterj naudoti Zaidimams, naudotis pokalbiy programomis, internete narSyti
po pornografinius, erotinius, smurtinius ir Kitus neetiskus puslapius. Draudziama internetg
naudoti veiklai, draudziamai LR Konstitucijos, jstatymy, kity galiojanéiy teisés akty, bet kokio
pobiuidzio reklamai, propagandai/antipropagandai, agitacijai, kity asmeny diskreditavimui.

17. Negalima naudotis savo 1§ namy atsineStais kompaktiniais diskais ir diskeliais, jdiegti ir iSdiegti
programas.

18. Pirmumo teis¢ dirbti su kompiuteriais suteikiama:

18.1. mokiniams, turintiems mokytojo rekomendacija (konkrety darbg);

18.2. mokiniams, atliekantiems projektus, raSantiems referatus ir kitus savarankiSkus darbus;

18.3. mokiniams, ruosiantiems namy darbus.

V. VARTOTOJO IR SKAITYTOJO PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

19. Vartotojas privalo:

19.1. laikytis bibliotekoje reikalaujamy elgesio normy;

19.2. bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti Kitiems;

19.3. tausoti ir saugoti bibliotekos spaudinius, negadinti inventoriaus;

19.4. neperstatinéti baldy, dirbti paruostose darbo vietose;

19.5. po darbo palikti tvarkingg darbo vieta;

19.6. neiSsinesti spaudiniy i§ bibliotekos patalpy, jei spaudiniai ir kiti dokumentai nejraSyti |
skaitytojo formuliara;

19.7. bibliotekos atviruose fonduose esanciais spaudiniais naudotis tik skaitykloje. Pernesti juos i
kitas patalpas ar i$sinesti juos | namus galima tik bibliotekos darbuotojui leidus;

19.8. nustatytu laiku grazinti paimtus spaudinius arba pratesti naudojimosi jais termina;

19.9. pasibaigus mokslo metams, vartotojai atsiskaito su biblioteka, grazindami ar persiraSydami
vadovélius ir kitus spaudinius;

19.10. bibliotekos patalpose laikytis tylos, netrukdyti dirbti kitiems skaitytojams ir

bibliotekininkams;

19.11. pabaiges gimnazijg ar dél kokiy nors priezas¢iy nutraukes mokymasi, mokinys privalo

atsiskaityti su biblioteka;

20. Lankytojo atsakomybé:

20.1. ty¢ia sugadings bibliotekos turtg vartotojas atsako materialiai (suremontuoja arba atlygina Zalg
rinkos kainomis);

20.2. vartotojams, nesilaikantiems arba pazeidusiems bibliotekoje nustatytg tvarka ar naudojimosi
taisykles, perspétiems bibliotekos darbuotojo ir nepaklusus reikalavimams, gimnazijos
direktoriaus jsakymu gali bati laikinai atimta teisé¢ naudotis bibliotekos paslaugomis;

20.3. prarades ir nepataisomai sugadings spaudinj ar kitg dokumenta, skaitytojas privalo ji pakeisti
tokiu pat arba bibliotekos pripazintu lygiaverciu;

20.4. uz nepilnameciy mokiniy prarastus arba nepataisomai sugadintus spaudinius ir kitus
dokumentus atsako tévai arba globg¢jai.



