INFORMACIJA APIE DARBO SKELBIMA

Istaigos pavadinimas: Skuodo rajono Mosédzio gimnazija

Pareigos : Darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj (neterminuota
darbo sutartis)

Pareigy pavadinimas: Buhalteris
Darbo vieta: Salanty g. 5 Mosédis, Skuodo r.
Reikalavimai:

1. Turéti ne Zemesnj kaip aukstajj neuniversitetinj, auksStesnjjj arba iki 1995 mety jgyta specialyjj vidurinj
ekonomikos, finansy ar apskaitos srities i8silavinima.

2. ISmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, VieSojo sektoriaus
apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus (VSAFAS) ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius biudzeto
sandarg ir buhaltering apskaita, biudzetinés, socialiniy paslaugy jstaigos, buhalterinés apskaitos vedimg ir
tvarkyma, finansiniy Gkiniy operacijy teisétuma, dokumenty rengima, tvarkyma ir apskaita bei gebéti juos taikyti
praktiskai.

3. Turéti geras kompiuterinio rastingumo zinias ir jgiidziy, dirbant ,,MS Excel®, ,,MS Word* programomis.

4. Sugebéti atlikti teisés akty, reglamentuojanciy jstaigos finansiniy funkcijy vykdyma, analize, mokéti kaupti,
sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, savarankiskai priimti sprendimus ir tinkamai pasirinkti metodus
problemy sprendimui.

5. Mokéjimas dirbti su VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacine sistema (VSAKIS).

Funkcijos:

1. Tvarkyti buhaltering apskaitg pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma ir kitus teisés aktus.
2. Tinkamai jforminti finansiniy — tikiniy operacijy dokumentus.

3. Sudaryti metiniy €Sy samaty projektus, juos kontroliuoti.

4. Uztikrinti, kad nebtty virSijamos iSlaidos pagal patvirtintas programy samatas.

5. Organizuoti apskaita su finansy valdymo sistema ORACLE, Profit-Web, VieSojo sektoriaus apskaitos ir
ataskaity konsolidavimo sistema (VSAKIS).

6. Teikti buhalterinés apskaitos informacijg ir rengti ataskaitas, apskaitos dokumentus ir registrus direktoriui,
auditoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms.

7. Rengti finansing atskaitomybe ir suderinus su direktoriumi, teikti savivaldybés administracijai jos nustatyta
tvarka ir terminais.

8. Vykdyti kitas, su pareigybe susijusias funkcijas, kad biity pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.

Darbo uzmokestis: Tarnybinio atlyginimo koeficientas — 17.

Dokumentai, kurie turi buti pateikti:

1. Laisvos formos prasymas dalyvauti konkurse.
2. Asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas ir jo kopija.
3. Issilavinimg patvirtinantis dokumentas ir jo kopija. Asmenys, jgije iSsilavinimg uzsienio $aliy institucijose



privalo pateikti uzsienyje jgyto issilavinimo pripazinimo Lietuvoje dokumenta ir jo kopija.

4. Gyvenimo apraSymas.

5. Uzpildyta pretendento anketa (Konkursy pareigoms, jtrauktoms j konkursiniy pareigy sgrasa, organizavimo
tvarkos apra$o, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. kovo 21 d. nutarimu Nr. 301, priedas).
6. Kiti dokumentai, patvirtinantys pretendento atitiktj kvalifikaciniams reikalavimams, ir $iy dokumenty kopijos.

Dokumentai priimami adresu:

Pretendenty atrankos budas:

Kontaktiniai duomenys iSsamesnei
informacijai:

Prisegti dokumentai:

Skelbimas galioja iki:

Skuodo Mosédzio gimnazija, Salanty g. 5 Mosédis,
Skuodo r. LT-98274

Atrankos biidas — testas ZodZiu (pokalbis)

Direktoré Audroné Sveriené
tel. 8 440 76233,
el. p. info@maosedis.It
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